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Załącznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu 
Weterynarii 

Symbolika oznaczeń komórek organizacyjnych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii 

L.p. Nazwa komórek organizacyjnych i stanowisk pracy Symbol 

1 Powiatowy Lekarz PLW 

2 Zespół do spraw zdrowia i ochrony zwierząt CHZ, MB, DZ 

3 Zespół do spraw bezpieczeństwa żywności, pasz i utylizacji BŻ, PU 

4 Zespół do spraw finansowo – księgowych i administracyjnych FK, ADM, OS, INF 

5  Samodzielne stanowisko do spraw obsługi prawnej RP 

6 Stacja diagnostyki włośnicy nr 281201 T 
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Poszczególne elementy znaku sprawy umieszcza się w kolejności, o której mowa powyżej 
i oddziela kropką w następujący sposób: ABC.123.77.2023, gdzie: 
1) ABC to oznaczenie komórki organizacyjnej; 
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt; 
3) 77 to liczba określająca siedemdziesiątą siódmą sprawę rozpoczętą w 2023r. w komórce 
organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123; 
4) 2023 to oznaczenie roku, w którym sprawa się rozpoczęła. 
Jeżeli zachodzi potrzeba wydzielenia określonych spraw z danej klasy w wykazie akt w osobne 
zbiory, to dla danego numeru sprawy, który jest podstawą wydzielenia grupy spraw, zakłada się 
oddzielny spis spraw. W takim przypadku znak sprawy konstruuje się następująco: 
1) oznaczenie komórki organizacyjnej; 
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt; 
3) kolejny numer sprawy, pod którym dokonano wydzielenia grupy spraw; 
4) kolejny numer sprawy, wynikający ze spisu spraw założonego do numeru sprawy, która jest 
podstawą wydzielenia; 
5) cztery cyfry roku kalendarzowego, w którym sprawa się rozpoczęła. 
Poszczególne elementy znaku sprawy oddziela się kropką w następujący sposób: 
ABC.123.78.2.2023, gdzie: 
1) ABC to oznaczenie komórki organizacyjnej; 
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt; 
3) 78 to liczba określająca siedemdziesiątą ósmą sprawę będącą podstawą wydzielenia grupy 
spraw w 2023 r. w komórce organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 
123; 
4) 2 to liczba określająca drugą sprawę w ramach grupy spraw oznaczonej liczbą siedemdziesiąt 
osiem; 
5) 2023 to oznaczenie roku, w którym sprawa się rozpoczęła. 


